Manual de
Centralizacion del
Certificado Digital en Sii




Consideraciones Generales

La Centralizacion en el SII de la Firma Electronica o Certificado Digital se utiliza para
el Sistema de Facturacion Gratuito del SII, de modo que al contar con tu Certificado
de firmaschile podras emitir DTE (Documentos Tributarios Electronicos) desde la
pagina del Servicio de Impuestos Internos, para facturadores masivos debes cargar el

certificado y clave en la aplicacion.

Al Centralizar su Certificado Digital usted sube a la “"nube del SII” su Certificado Digital
sin perder el control del mismo, ya que es usted quien posee la clave para su uso.
permitiéndole firmar documentos desde cualquier parte y desde cualquier conexion a

internet solo con la clave del Certificado Digital de firmaschile, incluyendo su celular.

Nota: En el caso de subir uno nuevo (por caducidad del anterior, o por algun

error, etc.) el ultimo certificado cargado sera el vigente para ser utilizado.

Proceso Proceso

Simplificado Normal




Centralizacion del Certificado Digital en Sl

1.- Primero debe ingresar al SII con RUT Titular asociado al Certificado Digital y la Clave Tributaria registrada previamente en el Servicio o mediante la Clave

Unica, en la pagina www.sii.cl, marcando el menu superior Ingresar a Mi Sii.

C 2% https://zeusr sii.cl//AUT2000/InicioAutenticacion/IngresoRutClave.html?https://misiir.sii.cl/cgi_misii/siihome.cqi

Ingresar a Mi Sii

Si

Home

Servicio de Mi Sii Servicios online ¥ Ayuda Contacl

Impuestos
Internos

4 )

Identificacion de Contribuyentes

ClLAvE
TRIBUTARIA

No solicitaremos claves ni datos personales en
nuestros canales de contacto.

RUT

Ingresar Clave Tributaria Cambia la Clave Tributaria periddicamente.

No enviamos por correo electrénico ningun tipo
de link o acceso directo donde solicitemos
ingresar la clave.

®OE

6 8 O

Solicitar Recuperar Ingresar con
Clave Clave Certificado
Digital

También puedes ingresar con tu ClaveUnica

@ Iniciar sesion




Centralizacion del Certificado Digital en Sl

2.- Luego debe cliguear sobre LA PALABRA Servicios online:

hitps://homer sii.cl o Finalizar actualizaci6bn :

Ingresar a Mi Sii

Sii

Servicio de
Impuestos

Mi sn[ Servicios online v ] uda  Contacto

Clave tributaria y representantes electronicos

Internos

RUT e inicio de actividades

Actualizacion de informacion

Peticiones administrativas y otras solicitudes es d e n u eStra

Autorizacion de documentos tributarios

CUENTA 818 W Factura electronica
mee 5 PUBL,CA = : Boleta de ventas y servicios electronica
Servicio de ; g >
)l I [Ewnestos 2 024 r Boletas de honorarios electronicas
J'ogay
; : Libros contables electronicos

Impuestos mensuales

Declaraciones juradas
Declaracion de renta o000

Infracciones, pago de giros y condonaciones

Tramites mas usados

Inicio de actividades

Termino de giro
Situacion tributaria

Cesion de documentos electronicos Herencias

Declarar formulario 29 , o . ,
o . o Avaluos y contribuciones de bienes raices
Emitir boleta de honorarios electrénica
Emitir factura electronica Tasacion fiscal de vehiculos
Pagar contribuciones

Registro de compras y ventas

Solicitar certificado de avaluo

SERVICIOS

https://www.sii.cl/servicios_online/




Centralizacion del Certificado Digital en Sii

3.- Luego debe ingresar en el recuadro naranjo de busqueda que se muestra en la imagen la palabra “centralizar” y cliquear sobre el tema “Centralizar

certificado digita

In.
]

nhttps:// WWW.SII.CIJ‘ ServiCios _oniine/

Ingresar a Mi Sii

| X . =
Servicio de
Impuestos
Internos

Mi Sii Servicios online ¥ Ayuda Contacto

Home  Servicios online

Servicios online

| Q) Buscar en menu Servicios online

Clave tributaria y representantes
electrénicos

RUT e inicio de actividades
Actualizacion de informacion

Peticiones administrativas y otras
solicitudes

Autorizacion de documentos
tributarios

Factura electronica

Boleta de ventas y servicios
electrénica

Boletas de honorarios electréonicas
Libros contables electronicos
Impuestos mensuales
Declaraciones juradas
Declaracion de renta

Infracciones, pago de giros y
condonaciones

Término de giro

. s .
ala a

< \
® ¢ BIENVENIDO A
&» SERVICIOS ONLINE

Utiliza el buscador para encontrar el tramite que
deseas realizar y sus ayudas

g Q, centralizar

Resultados: (%]

Factura electronica

e

« Centralizar certificado digital

| RECUERDA QUE PARA REALIZAR TUS TRAMITES DEBES CONT

—0
PETICIONES APLICACION
ADMINISTRATIVAS DISPOSITIVOE

Si deseas realizar una Peticion
Administrativa.

Ahorrar tiempo, de
dispositivo movil aplicaciones que
facilitaran tu cumplimiento tributario.

CONTACTANOS:

INGRESA AQUI 9 Numero 2 3252 5575



Centralizacion del Certificado Digital en Sii

4.- En Seleccionar archivo se abrira el explorador del sistema donde debe buscar el certificado digital extension .pfx, previamente descargado en su

computador, luego debe seleccionar el archivo y abrir. Entonces debera ingresar la clave del certificado que cred al momento de la descarga y cliquear

sobre el recuadro Enviar.

https://wwwi.sii.cl/uploadCertDigitalinternet/

o0
Servicio de Rut: Ultima visita 26/06/2024, a las 00:32:28 horas |dentificar Nusvo Cerrar f— - -
SII Impuestos Contribuyente Sesion rqlﬂ 9 < _) ;{_}
Internos

Electronica Honorarios Juradas Raices Tributaria Vehiculos Contables Condonaciones

Registro de Impuestos ‘ Factura Boleta de Renta Declaraciones Bienes Situacion ‘ Tasacion de Libros Infracciones y

‘ﬂ' ‘ Mi S ‘ Contribuyentes Mensuales

Usted esta en: > Envio al SII de certificado digital =

ENVIO AL Sl DE CERTIFICADO DIGITAL

A través de esta pagina podra almacenar en el Sll, para uso exclusivo de la Facturacion Electronica Sll, un certificado digital que le permitira firmar
alectronicamente documentos, desde una plataforma alternativa para la que no hay desarrollado un Plug-In de firma digital.

— v 1 @ > Este equipo v O Buscar en Este equipo R
nsidere lo siguiente antes de Enviar el certificado digital -
Organizar ~ = - TH
N ~ * Elcertificado a enviar debe corresponder a un certificado del Rut autenticado.
> 3 Acceso répido ~ Carpetas (7) « 5S0lo podra ser utilizado para firmar documentos que emitan empresas de la cual el Rut del titular sea usuario autorizado.
Descargas + Debe ser un certificado valido, vigente y no revocado.
> @ OneDrive - Personal « El archivo debe tener extension pfx.
_ « Al generar el archivo que contiene el certificado con extension pfx, debe haber sido exportado con su llave privada y nivel de seguridad alto

v B Este equipo (protegido con clave de seguridad).

> & Descargas o8 E Documentos « El Sll no almacenara la clave de seguridad que permite utilizar el certificado cada vez, por lo que debe recordarla para ingresarla cada

» B Documentos vez que requiera generar una firma electronica.

> [ Escritorio 5 Escritorio

> =] Iméagenes - Seleccione el archive que contiene el certificado digital a almacenar en EIISII | Seleccionar archivo | Sirl archivos seleccionados

> d Musica Ingrese clave certificado (necesario para validarlo) | g |

7 : Imagenes
> : Objetos 3D . O — J v [Enviar] | |5alir
Nombre de archivo: ~ | |Todos los archivos v

Abrir Cancelar




Centralizacion del Certificado Digital en Sii

5.- Aparecera el mensaje “Se guardo archivo ok” luego presione “Cerrar”. Con esto su Certificado Digital de firmaschile se encuentra guardado en los

servidores del Servicio pudiendo facturar sin problemas desde cualquier dispositivo solo con la clave.

* Es muy importante que guarde la clave del Certificado, ya que en caso contrario no podra ser utilizado para emitir DTE's, recuerde que la clave no es recuperable.

https://wwwd.sii.cl/uploadCertDigitalInternet/

o0
Servicio de Rut: Ultima visita 26/06/2024, a las 00:32:28 horas Identificar Nusvo Cearrar - - -
SI I Impuestos Contribuyenta Sesion rﬁ1 9 < _) ’{_)
Internos

Electronica Honorarios I Juradas Raices Tributaria Vehiculos Contables Condonaciones

Registro de Impuestos ‘ Factura Boleta de Declaraciones Bienes Situacion ‘ Tasacion de Libros Infracciones y

* ‘ Mi Sl ‘ Confribuyentes Mensuales

Usted esta en: > Envio al 5II de certificado digital =

ENVIO AL Sl DE CERTIFICADO DIGITAL

A través de esta pagina podra almacenar en el S, para uso exclusivo de la Facturacion Electrénica Sll, un certificado digital que le permitira firmar
electronicamente documentos, desde una plataforma alternativa para la que no hay desarrollado un Plug-In de firma digital.

Considere o siguiente antes de Enviar el certificado digital

El certificado a enviar debe corresponder a un certificado del Rut autenticado.

Solo podra ser utilizado para firmar documentos que emitan empresas de la cual el Rut del titular sea usuario autorizado.

Debe ser un certificado valido, vigente y no revocado.

El archivo debe tener extension pfx.

Al generar el archivo que contiene el certificado con extension pfx, debe haber sido exportado con su llave privada y nivel de seguridad alto

(protegido con clave de seguridad).
« El Sll no almacenara la clave de seguridad que permite utilizar el certificado cada vez, por lo que debe recordarla para ingresarla cada

vez que requiera generar una firma electrénica.

Seleccione &l archivo que contiene el certificado digital a almacenar en el Sl | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

a1

Ingrase clave certificado (necesario para validarlo)

|Em-riaﬂ| Salir |

€ Quardo archve
O

Cemar




iFelicitaciones, tu certificado fue centralizado en Sll exitosamente!

Gracias por preferirnos...

o/
firm

.




Centralizacion del Certificado Digital en Sl

1.- Primero debe ingresar al Servicio con RUT Titular asociado al Certificado Digital quien debe estar autorizado para facturar en el Sii y la Clave Tributaria

registrada previamente en el Servicio o mediante la Clave Unica en la pagina del SII (www.sii.cl), marcando el menu superior Ingresar a Mi Sii.

C 2% https://zeusr sii.cl//AUT2000/InicioAutenticacion/IngresoRutClave.html?https://misiir.sii.cl/cgi_misii/siihome.cqi

Ingresar a Mi Sii

Si

Home

Servicio de Mi Sii Servicios online ¥ Ayuda Contacl

Impuestos
Internos

4 )

Identificacion de Contribuyentes

ClLAvE
TRIBUTARIA

No solicitaremos claves ni datos personales en
nuestros canales de contacto.

RUT

Ingresar Clave Tributaria Cambia la Clave Tributaria periddicamente.

No enviamos por correo electrénico ningun tipo
de link o acceso directo donde solicitemos
ingresar la clave.

®OE

6 8 O

Solicitar Recuperar Ingresar con
Clave Clave Certificado
Digital

También puedes ingresar con tu ClaveUnica

@ Iniciar sesion




Centralizacion del Certificado Digital en Sl

2.- Luego debe presionar en la lista desplegable de Servicios online y elegir Factura electronica:

https://homer sii.cl

Ingresar a Mi Sii

Finalizar actualizaci6én

Internos

o® . - :
sll Serviclo de Mi Sii [ Servicios online » ] Ayuda

Clave tributaria y representantes electronicos
RUT e inicio de actividades
Actualizacion de informacion
e = - Peticiones administrativas y otras solicitudes
% A
CUENTA

Autorizacion de documentos tributarios

[+ W Factura electronica ]
-
F UBL'CA = Boleta de ventas y servicios electronica
e A Boletas de honorarios electronicas
PN

Libros contables electronicos

Impuestos mensuales

Declaraciones juradas
Declaracion de renta

Infracciones, pago de giros y condonaciones

Tramites mas usados Y@l Termino de giro

Inicio de actividades Situacion tributaria

Cesion de documentos electronicos Herencias

Declarar formulario 29 ’ —— , ,
25 _ _ Avaluos y contribuciones de bienes raices
Emitir boleta de honorarios electrénica

Emitir factura electronica Tasacion fiscal de vehiculos
Pagar contribuciones Impuesto a aviones, helicopteros, yates y vehiculos de aito valor
Registro de compras y ventas

Solicitar certificado de avallo l/ I/ :
https://www.sii.cl/servicios_online/ VAT Portal. Diaital Services & A

es de nuestra

.

’* | — ' ' ﬂlEY 21.420
. IVAALOS

i
¢

Contacto



Centralizacion del Certificado Digital en Sl

3.- Seleccionar la opcion Sistema de facturacion gratuito del Sl :

s://www.sii.cl/servicios online/1039-.html W 5} = Finalizar actualizaci

Rut: C Sesi
Ultima visita 26/06/2024, a las 00:32:28 horas errar oSesion

. . ici . . 9159 .
SII Nipisaeine Mi Sii Servicios online ¥ Ayuda Contacto

Internos

Home Servicios online  Factura electronica

Compartir

Servicios online Factura electronica

| Q Buscar en mena Servicios online | Selecciona la opcion a la cual deseas ingresar:

Clave tributaria y representantes v

electronicos s
Conozca sobre Factura Electréonica

RUT e inicio de actividades v
Actualizacion de informacion v Sistema de facturacion gratuito del Sl
Peticiones administrativas y otras v
solicitudes Sistema de facturacion de mercado
Autorizacion de documentos v
tributarios Registro de Compras y Ventas
Factura electronica Vv

. Conozca sobre Factura Electronica Consultas DTE

« Sistema de facturacion gratuito del Sli

- Sistema de facturacion de mercado RengtFO de AceptaCKm o Reclamo de un DTE

« Registro de Compras y Ventas

. Consultas DTE Consulta de contribuyentes

« Registro de Aceptacion o Reclamo de un . :
DTE Publicacion de Facturas

- Consuita de contnbuyentes

. DUbBAAESH 86 Fachiiss Solicitud de folios electronicos y timbraje de documentos

- Solicitud de folios electronicos y timbraje




Centralizacion del Certificado Digital en Sii

4.- Una vez estando en el Menu de Sistema de Facturacion gratuito del Sii debe hacer clic en el cuadro naranjo que dice centralizar su certificado digital.

C 2% https://www.sii.cl/servicios_online/1039-1183.html T 5} Finaliza
Rut: C Sesic
Ultima visita 26/06/2024, a las 00:32:28 horas SHarSEsion
o0 Serviclo d o . :
II rf:,’;’.,',’:;';’mi Mi Sii Servicios online = Ayuda Contacto
nternos
Home ' Servicios online |/ Factura electronica @ Sistema de facturacion gratuito del Sl
. : . ., . Compartir
Servicios online Sistema de facturacion gratuito del Sli
[Q Buscar en men( Servicios online ] Para acceder a las opciones | Ifi * ner configurado su computador y para ello contar con

certificado digital, se recomien centralizar su certificado digital |

Inscribase aqui

Clave tributaria y representantes v
electronicos

RUT e inicio de actividades v

Actualizacion de informacion v Emision de documentos tributarios electronicos (DTE) (*)
Peticiones administrativas y otras

solicitudes Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (*)
Autorizacién de documentos v

tributarios Administracion de libros de compras y ventas (%)

Factura electronica v

Seleccione la empresa con la que desea operar (*
- Conozca sobre Factura Electronica P 4 P ( )

» Sistema de facturacién gratuito del Sll . .
d Consultas de recepcion de DTE vy libros en el Sli

- Sistema de facturacion de mercado

- Registro de Compras y Ventas Actualizacion de datos empresa autorizada (*)
- Consultas DTE
« Registro de Aceptacion o Reclamo de un Cesion de factura electronica
DTE
- Consulta de contribuyentes Respaldo de DTE y/o IECV

» Publicacion de Facturas

- Solicitud de folios electrénicos y timbraje Sistema de tributacion simplificada

de documentos




Centralizacion del Certificado Digital en Sii

5.- Nuevamente haga clic en el recuadro naranjo para continuar con la centralizacion del Certificado Digital de firmaschile.

C 2% https://www.sii.cl/servicios_online/1039-1183.html W 5} =4

Rut:
Ultima visita 26/06/2024, a las 00:32:28 horas

Si

Home /! Servicios online Factura electrénicg

Cerrar Sesion

Enpucatne Mi Sii Servicios online~v  Ayuda Contacto

Internos

Ventajas:

« Lainstalacién y configuracion es mucho mas sencilla y se realiza solo una vez

» Esta opcidn se acepta en la mayoria de computadores y sistemas operativos Compartir
Servicios online « Proximamente podra emitir desde dispositivos maoviles
Pasos:
[Q Buscar en menu Servicios online ] ] mmputadﬂr y para ello contar con

1. Debe contar con un Certificado Digital personal (archivo con extension PFX)

Clave tributaria y representantes N o 2. Debe tener la clave de su Certificado Digital personal
electrénicos » 3. Acceda al siguiente enlace: https://www4 sii.cl/uploadCertDigitalinternet/
o o » 4. Debe ingresar como persona, con su Rut y clave secreta de usuario del sitio

RUT e inicio de actividades v del Sl

Actualizacién de informacidn 3 « 5. Siguiendo las instrucciones de la pagina, debe “subir” su archivo PFX y la
N o | clave secreta personal de su Certificado Digital.

Peticiones administrativas y otras v « 6. Su certificado esta “centralizado” y listo para operar.

solicitudes

Autorizacion de documentos v

Nota: en el caso de subir uno nuevo (por caducidad del anterior, o por
algun error, etc.) el ultimo certificado “subido” sera el vigente para ser

Factura electronica v utilizado.

tributarios

- Conozca sobre Factura Electrénica

- Sistema de facturacion gratuito del SIl | Ahora podra emitir sus facturas electronicas desde cualquier equipo conectado
- Sistema de facturacién de mercado a internet.
« Registro de Compras y Ventas 4 )
- Consultas DTE Centralice aqui
« Reqistro de Aceptacion o Reclamo de un . .
DTE Su Certificado Digital
- Consulta de contribuyentes G J

« Publicacion de Facturas

- Solicitud de folios electrénicos y timbraje
de documentos




Centralizacion del Certificado Digital en Sii

6.- En Seleccionar archivo se abrira el explorador del sistema donde debe buscar el certificado digital extension .pfx, previamente descargado en su

computador, luego debe seleccionar el archivo y abrir. Entonces debera ingresar la clave del certificado que cred al momento de la descarga y cliquear

sobre el recuadro Enviar.

https://wwwi.sii.cl/uploadCertDigitalinternet/

Impuestos
Internos

o0
Servicio de Rut: Ultima visita 26/06/2024, a las 00:32:28 horas |dentificar Nusvo Cerrar f— - -
SI I Contribuyente Sesion rﬁ1 9 < _) ;{_}

Electronica Honorarios S Juradas Raices Tributaria Vehiculos Contables Condonaciones

Registro de Impuestos ‘ Factura Boleta de Declaraciones Bienes Situacion ‘ Tasacion de Libros Infracciones y

‘ﬂ' ‘ Mi S ‘ Contribuyentes Mensuales

Usted esta en: > Envio al SII de certificado digital =

ENVIO AL Sl DE CERTIFICADO DIGITAL

A través de esta pagina podra almacenar en el Sll, para uso exclusivo de la Facturacion Electronica Sll, un certificado digital que le permitira firmar
alectronicamente documentos, desde una plataforma alternativa para la que no hay desarrollado un Plug-In de firma digital.

— v 1 @ > Este equipo v O Buscar en Este equipo R
nsidere lo siguiente antes de Enviar el certificado digital -
Organizar ~ = - TH
N ~ * Elcertificado a enviar debe corresponder a un certificado del Rut autenticado.
> 3 Acceso répido ~ Carpetas (7) « 5S0lo podra ser utilizado para firmar documentos que emitan empresas de la cual el Rut del titular sea usuario autorizado.
+ Debe ser un certificado valido, vigente y no revocado.
Descargas : -
> @ OneDrive - Personal « El archivo debe tener extension pfx.
_ « Al generar el archivo que contiene el certificado con extension pfx, debe haber sido exportado con su llave privada y nivel de seguridad alto

v B Este equipo (protegido con clave de seguridad).

> & Descargas o8 E Documentos « El Sll no almacenara la clave de seguridad que permite utilizar el certificado cada vez, por lo que debe recordarla para ingresarla cada

» B Documentos vez que requiera generar una firma electronica.

> [ Escritorio 5 Escritorio

> =] Iméagenes - Seleccione el archive que contiene el certificado digital a almacenar en EIISII | Seleccionar archivo | Sirl archivos seleccionados

> d Musica Ingrese clave certificado (necesario para validarlo) | g |

7 : Imagenes
> : Objetos 3D . O — J v [Enviar] | |5alir
Nombre de archivo: ~ | |Todos los archivos v

Abrir Cancelar




Centralizacion del Certificado Digital en Sii

7.- Aparecera el mensaje “Se guardo archivo ok” luego presione “Cerrar”. Con esto su Certificado Digital de firmaschile se encuentra guardado en los

servidores del Servicio pudiendo facturar sin problemas desde cualquier dispositivo solo con la clave.

* Es muy importante que guarde la clave del Certificado, ya que en caso contrario no podra ser utilizado para emitir DTE's, recuerde que la clave no es recuperable.

https://wwwd.sii.cl/uploadCertDigitalInternet/

o0
Servicio de Rut: Ultima visita 26/06/2024, a las 00:32:28 horas Identificar Nusvo Cearrar - - -
SI I Impuestos Contribuyenta Sesion rﬁ1 9 < _) ’{_)
Internos

Electronica Honorarios I Juradas Raices Tributaria Vehiculos Contables Condonaciones

Registro de Impuestos ‘ Factura Boleta de Declaraciones Bienes Situacion ‘ Tasacion de Libros Infracciones y

* ‘ Mi Sl ‘ Confribuyentes Mensuales

Usted esta en: > Envio al 5II de certificado digital =

ENVIO AL Sl DE CERTIFICADO DIGITAL

A través de esta pagina podra almacenar en el S, para uso exclusivo de la Facturacion Electrénica Sll, un certificado digital que le permitira firmar
electronicamente documentos, desde una plataforma alternativa para la que no hay desarrollado un Plug-In de firma digital.

Considere o siguiente antes de Enviar el certificado digital

El certificado a enviar debe corresponder a un certificado del Rut autenticado.

Solo podra ser utilizado para firmar documentos que emitan empresas de la cual el Rut del titular sea usuario autorizado.

Debe ser un certificado valido, vigente y no revocado.

El archivo debe tener extension pfx.

Al generar el archivo que contiene el certificado con extension pfx, debe haber sido exportado con su llave privada y nivel de seguridad alto

(protegido con clave de seguridad).
« El Sll no almacenara la clave de seguridad que permite utilizar el certificado cada vez, por lo que debe recordarla para ingresarla cada

vez que requiera generar una firma electrénica.

Seleccione &l archivo que contiene el certificado digital a almacenar en el Sl | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

a1

Ingrase clave certificado (necesario para validarlo)

|Em-riaﬂ| Salir |

€ Quardo archve
O

Cemar




iFelicitaciones, tu certificado fue centralizado en Sll exitosamente!

Gracias por preferirnos...

o/
firm

.
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